ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

адміністративної послуги

ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ ЗМІН ДО УСТАНОВЧИХ

ДОКУМЕНТІВ ЮРИДИЧНОЇ ОСОБИ
	Перелік нормативно-правових актів, які регламентують надання послуги
	1. Закон України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців" (статті 8, 10, 29, 30).

2. Наказ Міністерства юстиції України від 14.10.2011 № 3178/5 "Про затвердження форм реєстраційних карток", зареєстрований у Міністерстві юстиції України 19.10.2011 за № 1207/19945.

3. Наказ Міністерства юстиції України від 17.04.2013 № 730/5 "Про затвердження форм заяв та повідомлень, надання (надсилання) яких встановлено Законом України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 24.04.2013 за         № 671/23203.

4.  Наказ Міністерства юстиції України від 20.01.2012 № 113/5 "Про затвердження опису гербової печатки державного реєстратора та описів і зразків штампів для проставляння державним реєстратором відміток на установчих документах при проведенні реєстраційних дій", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 23.01.2012  за № 89/20402.

	Категорія громадян, які мають право на отримання послуги
	Юридичні особи  (далі – одержувачі)

	Документи, необхідні для отримання цієї послуги
	1. Заповнена реєстраційна картка на проведення державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи (форма 3).

2. Примірник оригіналу (ксерокопія, нотаріально засвідчена копія) рішення про внесення змін до установчих документів. Документ, що підтверджує  правомочність прийняття рішення  про внесення  змін  до  установчих документів.

3. Оригінали установчих документів юридичної особи з відміткою про їх державну реєстрацію з усіма змінами, чинними на дату подачі документів, або копія опублікованого в спеціалізованому друкованому засобі масової інформації повідомлення про втрату всіх або частини зазначених оригіналів установчих документів. 

4. Два примірники змін до установчих документів юридичної особи у вигляді окремих додатків або два примірники установчих документів у новій редакції.

5. Документ, що підтверджує внесення реєстраційного збору за проведення державної реєстрації змін до установчих документів, якщо інше не  встановлено Законом України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців". 

Додатково подається:

1. Документ, що підтверджує внесення  плати  за  публікацію у спеціалізованому друкованому засобі масової інформації відповідного повідомлення (копія  квитанції або копія платіжного доручення з відміткою банку) – у разі внесення змін до установчих  документів,  які пов'язані із зменшенням статутного капіталу (статутного або складеного капіталу) юридичної особи, зміною місцезнаходження юридичної особи, зміною найменування юридичної особи.

2. Примірник оригіналу  (ксерокопія, нотаріально засвідчена копія) одного із таких документів: 

рішення про  вихід  юридичної  особи  із  складу  засновників (учасників); 

заяви фізичної особи про вихід із складу засновників (учасників); 

заяви, договору, іншого документа про перехід чи передачу частки учасника у статутному капіталі товариства; 

3. рішення уповноваженого органу юридичної особи про примусове виключення засновника (учасника) із складу засновників (учасників) юридичної  особи, якщо це передбачено  законом  або установчими документами юридичної особи – у разі внесення змін до установчих  документів,  які пов'язані із зміною складу засновників (учасників) юридичної особи.

4. Ксерокопія (нотаріально засвідчена копія, копія, завірена органом державної реєстрації актів цивільного стану) свідоцтва про смерть фізичної особи або документа, що є підставою для його видачі відповідно до Закону  України  "Про  державну  реєстрацію актів цивільного стану" –  у разі внесення змін до установчих  документів,  які пов'язані із зміною складу засновників (учасників) юридичної особи на підставі факту смерті фізичної особи – засновника (учасника) та відмови інших засновників (учасників) у прийнятті  спадкоємця (спадкоємців) померлого до складу засновників.

5. Копія відповідного судового рішення – у разі внесення змін до установчих  документів,  які пов'язані із зміною мети установи.

Документ або нотаріально засвідчена копія документа, що засвідчує повноваження представника юридичної особи – у разі, якщо документи подаються іншим представником юридичної особи.

	Склад,  послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги
	· Одержувач (його уповноважена особа) заповнює та надсилає відправленням з оголошеною цінністю та повідомленням про вручення,  пакет документів;

· Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців структурного підрозділу протягом встановленого терміну з дня находження документів перевіряє повноту зазначених даних  та надає відповідь одержувачу

	Термін надання послуги та опис результату, який повинен отримати одержувач
	1. Повідомлення про залишення без розгляду поданих документів – не пізніше наступного робочого дня  з дати надходження документів.

2. Повідомлення про відмову в проведенні державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи – не пізніше трьох робочих днів  з дати надходження документів.  

3. Строк державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи не повинен перевищувати три робочих дні з дати надходження документів.

4. Один примірник змін до установчих документів юридичної особи у вигляді окремих додатків або один примірник оригіналу установчих документів у новій редакції та один примірник оригіналу установчих документів у старій редакції з відмітками державного реєстратора про проведення державної реєстрації змін до установчих документів – не пізніше наступного робочого дня з 

дати проведення державної реєстрації змін до установчих документів юридичної особи.

Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців – не  пізніше  наступного робочого дня після  отримання  від  органів  статистики,  державної  податкової служби,   Пенсійного   фонду   України   відомостей  про  внесення відповідних відомостей до відомчих реєстрів

	Платність (безоплатність) надання послуги
	Справляється реєстраційний збір у розмірі тридцяти відсотків від реєстраційного збору за проведення державної реєстрації юридичної особи (51 грн.). 

У разі, якщо зміни до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців, пов’язані із зміною місцезнаходження юридичної особи, зміною найменування юридичної особи, зменшенням статутного капіталу (статутного або складеного капіталу) юридичної особи – справляться плата за публікацію повідомлень у спеціалізованому друкованому засобі масової інформації в розмірі трьох неоподаткованих мінімумів доходів громадян (51 грн.).

	Бланки документів
	Можливо отримати у працівника відділення поштового зв’язку

	Консультація спеціаліста
	Місцева реєстраційна служба управління юстиції (див. перелік)


