ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

адміністративної послуги

Державна реєстрація змін до відомостей про фізичну особу-підприємця, які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців

	Орган, що надає адміністративну послугу
	Реєстраційна служба Луганського міського управління юстиції 

	Перелік нормативно-правових актів, які регламентують надання послуги
	1. Закон України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців" (статті 8, 10, 43, 44, 45);

2. Наказ Міністерства юстиції України від 14.10.2011 № 3178/5 "Про затвердження форм реєстраційних карток", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 19.10.2011 за № 1207/19945;
3. Наказ Міністерства юстиції України від 17.04.2013 № 730/5 "Про затвердження форм заяв та повідомлень, надання (надсилання) яких встановлено Законом України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 24.04.2013 за          № 671/23203.

	Категорія громадян, які мають право на отримання послуги
	Фізичні особи  (далі – одержувачі)

	Документи, необхідні для отримання цієї послуги
	1. Заповнена реєстраційна картка на проведення державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця (форма 11). 
2. Документ, що підтверджує сплату реєстраційного збору за державну реєстрацію змін до відомостей про фізичну особу – підприємця. 
3. Копія довідки про зміну реєстраційного номера облікової картки платника податків.  
Додатково подається:

Документ, що засвідчує повноваження особи, яка подає документи – у разі, якщо документи подаються уповноваженою особою.

	Склад,  послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги
	· Одержувач (його уповноважена особа) заповнює та надсилає відправленням з оголошеною цінністю та повідомленням про вручення, необхідні документи;

·  Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців структурного підрозділу протягом встановленого терміну з дня находження документів перевіряє повноту зазначених даних  та надає відповідь одержувачу

	Термін надання послуги та опис результату, який повинен отримати одержувач
	1. Повідомлення про залишення документів  без розгляду та документи, що подавалися – не пізніше наступного робочого дня з дати надходження документів.
2. Повідомлення про відмову у проведенні державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця  та документи, що подавалися – не пізніше двох робочих днів з дати надходження документів.
3. Строк державної реєстрації змін до відомостей про фізичну особу – підприємця не повинен перевищувати два робочих дні з дати надходження документів. 
4. Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців – не пізніше наступного робочого дня після отримання державним реєстратором від органів статистики, доходів і зборів, Пенсійного фонду України даних про взяття на облік фізичної особи – підприємця.

	Платність (безоплатність) надання послуги
	Платно. Реєстраційний збір у розмірі тридцяти відсотків реєстраційного збору, встановленого за проведення державної реєстрації фізичної особи – підприємця (10,20 грн.).


	Бланки документів
	Можливо отримати у працівника відділення поштового зв’язку

	Консультація спеціаліста
	Місцева реєстраційна служба управління юстиції (див. перелік)


