ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА

адміністративної послуги

Державна реєстрація юридичної особи
	Орган, що надає адміністративну послугу
	Реєстраційна служба Луганського міського управління юстиції 

	Перелік нормативно-правових актів, які регламентують надання послуги
	1. Закон України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців" (стаття 8, 10, 24, 24-1, 25, 27, 32, 35);
2. Постанова Кабінету Міністрів України від 19.12.2012 № 1212 "Про затвердження Порядку ведення Реєстру громадських об’єднань та обміну відомостями між зазначеним Реєстром і Єдиним державним реєстром юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців";
3. Порядок подання та обігу електронних документів державному реєстратору, затверджений наказом Міністерства юстиції України від 19.08.2011 № 2010/5, зареєстрований в Міністерстві юстиції України 23.08.2011 за № 997/19735;
4. Наказ Міністерства юстиції України від 14.10.2011 № 3178/5 "Про затвердження форм реєстраційних карток", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 19.10.2011 за № 1207/19945; 
5. Вимоги щодо написання найменування юридичної особи або її відокремленого підрозділу", затверджені наказом Міністерства юстиції України від 05.03.2012 № 368/5 зареєстровані в Міністерстві юстиції України 05.03.2012 за № 367/20680;
6. Наказ Міністерства юстиції України від 17.04.2013 № 730/5 "Про затвердження форм заяв та повідомлень, надання (надсилання) яких встановлено Законом України "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців", зареєстрований в Міністерстві юстиції України 24.04.2013 за         № 671/23203.

	Категорія громадян, які мають право на отримання послуги
	Юридичні особи  (далі – одержувачі)

	Документи, необхідні для отримання цієї послуги
	1. Заповнена реєстраційна картка на проведення державної реєстрації юридичної особи (форма 1 або форма 2). 
2. Примірник оригіналу (ксерокопія, нотаріально засвідчена копія) рішення засновників або уповноваженого ними органу про створення юридичної особи у випадках, передбачених законом.
3. Два примірники установчих документів  (не подаються у разі утворення юридичної особи не на підставі модельного статуту).
4. Документ, що засвідчує внесення реєстраційного збору за проведення державної реєстрації юридичної особи. 
5. Інформація з документами, що підтверджують структуру власності засновників – юридичних осіб, яка дає змогу встановити фізичних осіб – власників істотної участі цих юридичних осіб. 

Додатково подається:

1. Копія рішення органів Антимонопольного комітету України або Кабінету Міністрів України про надання дозволу на узгоджені дії або на концентрацію суб'єктів господарювання – у випадках, що передбачені законом.
2. Копія Державного акта на право приватної власності засновника на землю або копія Державного акта на право постійного користування землею засновником, або нотаріально посвідчена копія договору про право користування землею засновником, зокрема на умовах оренди – у разі державної реєстрації фермерського господарства.
3. Примірник оригіналу (ксерокопія або нотаріально засвідчена копія розподільчого балансу – у разі державної реєстрації юридичної особи, що створюється шляхом виділу.
4. Документ про підтвердження реєстрації іноземної особи в країні її місцезнаходження, зокрема витяг із торговельного, банківського або судового реєстру, який відповідає вимогам частини шостої статті 8 Закону України від 15.05.2003 № 755-IV "Про державну реєстрацію юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців" – у разі державної реєстрації юридичної особи, засновником (засновниками) якої є іноземна юридична особа.
5. Документ, що засвідчує повноваження особи, яка подає документи – у разі подання документів для проведення державної реєстрації юридичної особи особою, уповноваженою засновником (засновниками) юридичної особи.

	Склад,  послідовність дій одержувача та адміністративного органу, опис етапів надання послуги
	· Одержувач (його уповноважена особа) заповнює та надсилає відправленням з оголошеною цінністю та повідомленням про вручення, необхідні документи;

·  Державний реєстратор юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців структурного підрозділу протягом встановленого терміну з дня находження документів перевіряє повноту зазначених даних  та надає відповідь одержувачу

	Термін надання послуги та опис результату, який повинен отримати одержувач
	1. Повідомлення про залишення документів без розгляду та документи, що подавалися – не пізніше наступного робочого дня з дати надходження документів.
2. Повідомлення про відмову в проведенні державної реєстрації та документи, що подавалися – не пізніше трьох робочих днів з дати надходження документів.
3. Строк державної реєстрації юридичної особи не повинен перевищувати три робочих дні з дати надходження документів. 
4. Державна реєстрація новоутвореного та утвореного в результаті злиття, приєднання, поділу або перетворення центрального органу виконавчої влади як юридичної особи здійснюється у триденний строк з дня набрання чинності актом Президента України про призначення керівника відповідного центрального органу виконавчої влади.
5. Державна реєстрація юридичної особи, що створюється шляхом виділу, проводиться не раніше двох місяців з дати публікації повідомлення про прийняття засновниками (учасниками) або уповноваженим ними органом рішення про виділ у спеціалізованому друкованому засобі масової інформації.
6. Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців та один примірник оригіналу установчих документів з відміткою державного реєстратора про проведення державної реєстрації юридичної особи – не пізніше наступного робочого дня після отримання державним реєстратором від органів статистики, доходів і зборів, Пенсійного фонду України даних про взяття на облік юридичної особи.
Три робочих дні з дати надходження документів для проведення державної реєстрації юридичної особи

	Платність (безоплатність) надання послуги
	За проведення державної реєстрації справляється реєстраційний збір у такому розмірі: 

- десять неоподатковуваних мінімумів доходів громадян – за проведення державної реєстрації юридичної особи   (170 грн.);

     - три неоподатковуваних мінімумів доходів громадян – за проведення державної реєстрації благодійної організації (51 грн.).

	Бланки документів
	Можливо отримати у працівника відділення поштового зв’язку

	Консультація спеціаліста
	Місцева реєстраційна служба управління юстиції (див. перелік)


