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	Розділ 1. Загальні положення

	1. Терміни, які вживаються в документації конкурсних торгів
	Документація конкурсних торгів розроблена на виконання вимог Закону України "Про здійснення державних закупівель" від 10.04.2014р. №1197-VIІІ (далі – Закон). Терміни, які використовуються в цій документації конкурсних торгів, вживаються в значеннях, визначених Законом

	2. Інформація про замовника торгів:
	 

	- повне найменування:
	Одеська дирекція Українського державного підприємства поштового зв’язку «Укрпошта»



	- місцезнаходження:
	 вул. Садова, 10, м. Одеса, 65001

	- посадова особа замовника, уповноважена здійснювати зв'язок з учасниками:
	Відповідальний за проведення торгів: Шевченко Євгеній Олександрович, в. о. першого заступника директора  Одеської дирекції УДППЗ “Укрпошта”,  вул. Садова, 10,  м. Одеса, 65001, тел.  (067) 547-82-56
Відповідальний за надання роз’яснень щодо  документації :
Барабанова Катерина Сергіївна, провідний юрисконсульт юридичного відділу, тел. (048)886-92-70, 0502933646

	3. Інформація про предмет закупівлі
	 

	- найменування предмета закупівлі:
	Ремонтування комп’ютерів і периферійного устаткування (заправка та відновлення картриджів) – згідно вимог Технічного завдання (Додаток №1  документації конкурсних торгів). Код згідно  ДК 016-2010 – 95.11.1 

	 - вид предмета закупівлі:
	Послуги з Ремонтування комп’ютерів і периферійного устаткування (заправка та відновлення картриджів)
Код згідно ДК 016-2010 – 95.11.1



	- місце, кількість, обсяг поставки товарів (надання послуг, виконання робіт):
	Одеська область, 1709 послуги по заправці та 198 послуги  по відновленню картриджів



	- строк поставки товарів (надання послуг, виконання робіт):
	Протягом 2015 року


	4. Процедура закупівлі
	Відкриті торги

	5. Недискримінація учасників
	Вітчизняні та іноземні учасники беруть участь у процедурі закупівлі на рівних умовах .

	6. Інформація  про  валюту  (валюти),  у якій (яких) повинна бути розрахована і зазначена ціна пропозиції конкурсних торгів
	Валютою пропозиції конкурсних  торгів є гривня.




	7. Інформація про мову (мови),  якою  (якими)  повинні  бути складені  пропозиції конкурсних торгів
	Під час проведення процедур закупівель всі документи, що готуються замовником, викладаються українською мовою, а також за рішенням замовника одночасно усі документи можуть мати автентичний переклад на іншу мову. 

Визначальним є текст, викладений українською мовою.
У випадках, передбачених частиною четвертою статті 10  Закону, документи замовника щодо процедури закупівлі, передбачені  Законом, викладаються українською та англійською мовами. Тексти повинні бути автентичними, визначальним є текст, викладений українською мовою.

Пропозиції конкурсних торгів складаються та подаються Учасником Замовнику українською мовою. 

 Всі документи, що мають відношення до пропозиції конкурсних торгів, складаються  українською мовою. 

 У разі, якщо до складу пропозиції конкурсних торгів Учасника входитимуть документи, які за своїм походженням були складені іншою, ніж українська мова, вони обов’язково мають супроводжуватися автентичним перекладом на українську мову.

	Розділ 2. Порядок внесення змін та надання роз`яснень до документації конкурсних торгів

	1. Процедура надання роз'яснень щодо  документації конкурсних торгів.

Порядок внесення змін.
	Учасник, який отримав від замовника документацію конкурсних торгів, має право не пізніше ніж за 10 днів до закінчення строку подання пропозицій конкурсних торгів звернутися до замовника за роз'ясненнями щодо документації конкурсних торгів. Замовник повинен надати роз'яснення на запит протягом трьох днів з дня його отримання всім особам, яким було надано документацію конкурсних торгів. 

Замовник має право з власної ініціативи чи за результатами запитів внести зміни до документації конкурсних торгів, продовживши строк подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів не менше ніж на сім днів, та повідомити письмово протягом одного робочого дня з дня прийняття рішення про внесення зазначених змін усіх осіб, яким було видано документацію конкурсних торгів. 

У разі несвоєчасного подання замовником роз'яснень щодо змісту документації конкурсних торгів або несвоєчасного внесення до неї змін замовник повинен продовжити строк подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів не менш як на сім днів та повідомити про це всіх осіб, яким було видано документацію конкурсних торгів. 

Зазначена інформація оприлюднюється замовником відповідно до статті 10 Закону. 

	2. Порядок проведення зборів з метою роз'яснення запитів щодо документації конкурсних торгів
	У разі проведення зборів з метою роз'яснення будь-яких запитів щодо документації конкурсних торгів замовник повинен забезпечити ведення протоколу таких зборів з викладенням у ньому всіх роз'яснень щодо запитів і надіслати його всім особам, яким було подано документацію конкурсних торгів, незалежно від їх присутності на зборах. 

Зазначена інформація оприлюднюється замовником відповідно до статті 10 Закону. 

	Розділ 3. Підготовка пропозицій конкурсних торгів

	1. Оформлення пропозиції конкурсних торгів 
*Ця вимога не стосується учасників, які здійснюють діяльність без печатки згідно з чинним законодавством, за винятком оригіналів чи нотаріально завірених документів, виданих учаснику іншими організаціями (підприємствами, установами).

 

 

 
	Пропозиція конкурсних торгів подається у письмовій формі за підписом уповноваженої посадової особи учасника, прошита, пронумерована та скріплена печаткою* у запечатаному конверті. 
Учасник процедури закупівлі має право подати лише одну пропозицію конкурсних торгів (у тому числі до визначеної у документації конкурсних торгів частини предмета закупівлі (лота).

Учасникам процедури закупівлі дозволяється подавати пропозиції конкурсних торгів як по всьому предмету закупівлі, так і по визначеним частинам предмета закупівлі (зазначається у разі визначення замовником частин предмета закупівлі (лотів)).

Усі сторінки пропозиції конкурсних торгів учасника процедури закупівлі повинні бути пронумеровані та містити підпис уповноваженої посадової особи Учасника процедури закупівлі, а також відбитки печатки*. У випадках, коли в документації конкурсних торгів наявна вимога Замовника щодо надання копії документу – це означає, що має бути надана копія, посвідчена підписом посадової особи учасника, назви посади, її ініціалів, прізвища, дати, надписом “Згідно з оригіналом” та відбитком печатки (за наявності), якщо інше не передбачено документацією конкурсних торгів. У всіх інших випадках Замовник вимагає надання оригіналу або нотаріально посвідченої копії відповідного документу.

Всі сторінки документів, які входитимуть до складу пропозиції конкурсних торгів мають бути прошиті разом з лівої сторони документів ниткою (стрічкою тощо).

Повноваження щодо підпису документів пропозиції конкурсних торгів учасника процедури закупівлі підтверджуються копією статуту, копією виписки з протоколу засновників або копію протоколу засновників, копією наказу про призначення, довіреністю на посадову особу учасника (Додаток № 6 цієї документації).

Пропозиція конкурсних торгів запечатується в одному конверті, який у місцях склеювання повинен містити відбитки печатки учасника процедури закупівлі*.

На конверті повинно бути зазначено (Додаток № 4 цієї документації конкурсних торгів):

- повне найменування і місцезнаходження замовника;

- назва предмета закупівлі відповідно до оголошення про проведення відкритих торгів;

- повне найменування (прізвище, ім'я, по батькові) учасника процедури закупівлі, його місцезнаходження (місце проживання), ідентифікаційний код за ЄДРПОУ, номери контактних телефонів;
- маркування: «Не відкривати до 11 год. 00 хв. «22» квітня 2015 року».
Пропозиція конкурсних торгів оформлюється та подається Учасником  за формою, яка наведена у Додатку №2 цієї документації конкурсних торгів.

    Ціна пропозиції конкурсних торгів Учасника означає ціну, за яку     Учасник   пропонує    надати    послуги,    передбачені   в 
Технічному завданні (Додаток №1 цієї документації конкурсних торгів) з урахуванням  вартості усіх витрат, обов’язкових платежів і зборів, що сплачуються або мають бути сплачені. До розрахунку ціни входять усі види послуг, у тому числі й ті, які доручатимуться для виконання третім особам. Не врахована Учасником вартість окремих послуг не сплачується Замовником окремо та вважається врахованою у ціні його пропозиції конкурсних торгів.

    Ціна  пропозиції конкурсних торгів та всі інші ціни повинні бути чітко визначені. 

   Учасник відповідає за одержання всіх необхідних документів, пов’язаних із поданням пропозиції конкурсних торгів, та самостійно несе всі витрати на їх отримання.  

    Витрати учасника, пов’язані з підготовкою та поданням пропозиції конкурсних торгів не відшкодовуються (в тому числі і у разі відміни торгів чи визнання торгів такими, що не відбулися).     

	2. Зміст пропозиції конкурсних торгів учасника
	Пропозиція конкурсних торгів, яка подається учасником процедури закупівлі повинна складатися з:

- реєстру документів, наданих у складі пропозиції конкурсних торгів (за формою встановленою у Додатку №3 цієї документації конкурсних торгів);

- пропозиції конкурсних торгів (за формою встановленою у Додатку №2  цієї документації конкурсних торгів); 
- документів, що підтверджують повноваження посадової особи або представника учасника процедури закупівлі щодо підпису документів пропозиції конкурсних торгів;

- документально підтвердженої інформації про їх відповідність кваліфікаційним критеріям  ст.16 Закону (Додаток №7);

- документальне підтвердження відсутності підстав, зазначених у статті 17 Закону (Додаток №7);
- основних умов договору про закупівлю (Додаток №5);



	3. Забезпечення пропозиції конкурсних торгів
	Забезпечення пропозиції конкурсних торгів не вимагається

	4. Умови повернення чи неповернення забезпечення пропозиції конкурсних торгів 
	Забезпечення пропозиції конкурсних торгів не вимагається

	5. Строк, протягом якого пропозиції конкурсних торгів є дійсними
	Пропозиції конкурсних торгів вважаються дійсними протягом 90 днів від дати розкриття пропозицій конкурсних торгів. До закінчення цього строку замовник має право вимагати від учасників продовження строку дії пропозицій конкурсних торгів.
Учасник має право:

- відхилити таку вимогу, не втрачаючи при цьому наданого ним забезпечення пропозиції конкурсних торгів (забезпечення 
пропозиції конкурсних торгів не вимагається);
- погодитися з вимогою та продовжити строк дії поданої ним пропозиції конкурсних торгів та наданого забезпечення пропозиції конкурсних торгів (забезпечення пропозиції конкурсних торгів не вимагається) .

	6. Кваліфікаційні критерії до учасників.


	Згідно з цією документацією конкурсних торгів Учасник подає, як частину його пропозиції документи згідно Додатку 7.
При визначені кваліфікаційних критеріїв у документації конкурсних торгів  замовник керується  переліком кваліфікаційних критеріїв, зазначених у статті 16 Закону.
Замовником зазначаються кваліфікаційні критерії до учасників відповідно до статті 16 Закону, вимоги, встановлені статтею 17 цього Закону, та інформацію про спосіб документального підтвердження відповідності учасників встановленим критеріям та вимогам згідно із законодавством.

Документи, що не передбачені законодавством для учасників, у тому числі фізичних осіб - підприємців, не подаються ними у складі пропозиції конкурсних торгів .

Усі пропозиції конкурсних торгів, які відповідають кваліфікаційним критеріям, встановленим частиною другою статті 16 Закону, та за відсутності інших, передбачених цим Законом, підстав для їх відхилення, допускаються до оцінки.

	7. Інформація про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі
	Інформація про необхідні технічні та кількісні характеристики предмета закупівлі  визначена у Додатку №1 цієї документації конкурсних торгів.

	8. Опис окремої частини (частин) предмета закупівлі, щодо яких можуть бути подані пропозиції конкурсних торгів
	Ремонтування комп’ютерів і периферійного устаткування (заправка та відновлення картриджів) 

Закупівля здійснюється щодо послуг закупівлі в цілому. 



	9. Внесення змін або відкликання пропозиції конкурсних торгів учасником
	Учасник має право внести зміни або відкликати свою пропозицію конкурсних торгів до закінчення строку її подання без втрати свого забезпечення пропозиції конкурсних торгів (забезпечення пропозиції конкурсних торгів не вимагається). Такі зміни чи заява про відкликання пропозиції конкурсних торгів враховуються у разі, коли вони отримані замовником до закінчення строку подання пропозицій конкурсних торгів.

	10. Документальне підтвердження іншим вимогам Замовника
	Учасники процедури закупівлі повинні надати в складі пропозицій конкурсних торгів оригінали/завірені підписом та печаткою Учасника (в разі наявності) копії  документів.
Документи, що не передбачені законодавством для учасників або учасників попередньої кваліфікації - фізичних осіб, у тому числі фізичних осіб - підприємців, не подаються ними у складі пропозиції конкурсних торгів або кваліфікаційної пропозиції та не вимагаються під час проведення переговорів з учасником (у разі застосування процедури закупівлі в одного учасника).


	Розділ 4. Подання та розкриття пропозицій конкурсних торгів

	1. Спосіб, місце та кінцевий строк подання  пропозицій конкурсних торгів: 
- спосіб подання пропозицій конкурсних торгів:
	Особисто або поштою



	- місце подання пропозицій конкурсних торгів:
	65001, м. Одеса вул. Садова, 10, 3-й поверх, каб. 17

	- кінцевий строк подання пропозицій конкурсних торгів (дата, час):
	до 10 год. 00 хв. «22» квітня 2015 року 

 

Пропозиції конкурсних торгів, отримані замовником після закінчення строку їх подання, не розкриваються і повертаються учасникам, що їх подали. 

На запит учасника замовник протягом одного робочого дня з дня надходження запиту підтверджує надходження пропозиції конкурсних торгів із зазначенням дати та часу.

	2. Місце, дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів:

- місце розкриття пропозицій конкурсних торгів:


	65001, м. Одеса, вул. Садова, 10, 3-й поверх, зал засідань

	- дата та час розкриття пропозицій конкурсних торгів:

 
	11 год. 00 хв. «22» квітня 2015 року
Розкриття пропозицій конкурсних торгів здійснюється в день закінчення строку їх подання у час та в місці, що зазначені в оголошенні про проведення процедури закупівлі.

До участі у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів замовником допускаються всі учасники або їх уповноважені представники. Відсутність учасника або його уповноваженого представника під час процедури розкриття пропозицій конкурсних торгів не є підставою для відмови в розкритті чи розгляді або для відхилення його пропозиції конкурсних торгів.
Повноваження представника учасника підтверджується випискою з протоколу засновників, наказом про призначення, довіреністю (Додаток №6 цієї документації), дорученням або іншим документом, що підтверджує повноваження посадової особи учасника на участь у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів . Для підтвердження особи такий представник повинен надати паспорт, або посвідчення водія уповноваженого представника учасника. Під час розкриття пропозицій конкурсних торгів перевіряється наявність чи відсутність усіх необхідних документів, передбачених документацією конкурсних торгів, а також оголошуються найменування та місцезнаходження кожного учасника, ціна кожної пропозиції конкурсних торгів або частини предмета закупівлі (лота). Зазначена інформація вноситься до протоколу розкриття пропозицій конкурсних торгів. Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів складається у день розкриття пропозицій конкурсних торгів за формою затвердженою уповноваженим органом.

Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів підписується членами комітету з конкурсних торгів та учасниками, які беруть участь у процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів.

Завірена підписом голови комітету з конкурсних торгів та печаткою замовника копія протоколу розкриття пропозицій конкурсних торгів надається будь-якому учаснику на його запит протягом одного робочого дня з дня отримання такого запиту.

Протокол розкриття пропозицій конкурсних торгів оприлюднюється відповідно до статті 10 Закону.

Під час проведення процедур розкриття пропозицій конкурсних торгів мають право бути присутніми представники засобів масової інформації. Замовники зобов'язані забезпечити безперешкодний доступ представників засобів масової інформації на їхню вимогу до процедури розкриття пропозицій конкурсних торгів (стаття 9 Закону).

	Розділ 5. Оцінка пропозицій конкурсних торгів та визначення переможця

	1. Перелік критеріїв та методика оцінки пропозиції конкурсних торгів із зазначенням питомої ваги критерію
	Замовник має право звернутися до учасників за роз'ясненнями змісту їхніх пропозицій конкурсних торгів з метою спрощення розгляду та оцінки пропозицій.

Замовник та учасники не можуть ініціювати будь-які переговори з питань внесення змін до змісту або ціни поданої пропозиції конкурсних торгів.

Замовником визначаються критерії та методика оцінки відповідно до частини п'ятої статті 28 Закону.

Замовник проводить оцінку пропозицій конкурсних торгів, які не було відхилено згідно з цим Законом. 

Замовник визначає переможця торгів з числа учасників, пропозиції конкурсних торгів яких не було відхилено згідно з цим Законом (у кількості не менше двох), на основі критеріїв і методики оцінки, зазначених у документації конкурсних торгів. 

Критерії та методика оцінки пропозицій учасників конкурсних торгів
Оцінка пропозицій здійснюється на основі єдиного критерію – «Ціна».

Максимально можлива кількість балів по критерію «Ціна» дорівнює 100 балам.

Оцінка проводиться згідно з наступною методикою:

 Кількість балів за критерієм «Ціна» визначається наступним чином. Пропозиції, ціна  якої є найбільш економічно вигідною (найменша), присвоюється максимально можлива кількість балів, тобто 100. Кількість балів для решти пропозицій визначається за формулою:

Б обчисл  = Цmin/Цобчисл*100, де

Б обчисл – обчислювана кількість балів;

Цmin  - найнижча ціна;

Цобчисл – ціна пропозиції, кількість балів для якої обчислюється;

100 – максимально можлива кількість балів за критерієм ціна.

Всі пропозиції, оцінені згідно з критеріями оцінки, шикуються по мірі зростання значень. У випадку однакового значення показника, переможець визначається шляхом голосування членів комітету з конкурсних торгів простою більшістю голосів за участю в голосуванні не менш двох третин членів комітету. Якщо результати голосування розділилися порівну, вирішальний голос має голова комітету з конкурсних торгів.

Переможцем обирається Учасник, у якого пропозиція має найменшу ціну.

Рішення комітету з конкурсних торгів оформляється протоколом, який підписується усіма членами комітету, присутніми на засіданні комітету з конкурсних торгів. У разі відмови члена комітету з конкурсних торгів підписати протокол про це зазначається у протоколі із зазначенням причин відмови.

	2. Виправлення арифметичних помилок
	Замовник має право на виправлення арифметичних помилок, допущених в результаті арифметичних дій, виявлених у поданій пропозиції конкурсних торгів під час проведення її оцінки, у порядку, визначеному документацією конкурсних торгів, за умови отримання письмової згоди на це учасника, який подав пропозицію конкурсних торгів. Замовник зазначає умови та порядок виправлення арифметичних помилок.

Умови та порядок виправлення арифметичних помилок:

а) при розходженні між сумами, вказаними літерами та в цифрах, сума літерами є визначальною;

б) при розходженні між ціною одиниці  та підсумковою ціною, одержаною шляхом множення ціни за одиницю на кількість, ціна за одиницю є визначальною, а підсумкова ціна виправляється.  Якщо, на погляд Замовника, в ціні за одиницю є явне зміщення десяткового розподілювача, в такому випадку призначена підсумкова ціна є визначальною, а ціна за одиницю виправляється.
Якщо учасник не згоден з виправленням арифметичних помилок, його  пропозиція конкурсних торгів відхиляється.

	3. Інша інформація

 
	Замовник у документації конкурсних торгів може зазначити іншу необхідну інформацію відповідно до законодавства.

За результатом розгляду та оцінки пропозицій конкурсних торгів складається протокол оцінки пропозицій конкурсних торгів за формою, встановленою Уповноваженим органом. 

Загальний строк розгляду, оцінки та визначення переможця процедури закупівлі не повинен перевищувати 20 робочих днів з дня розкриття пропозицій конкурсних торгів. 

У день визначення переможця замовник акцептує пропозицію конкурсних торгів, що визнана найбільш економічно вигідною за результатами оцінки. 

Замовник зобов'язаний протягом одного робочого дня з дня прийняття рішення про визначення переможця надіслати переможцю торгів повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів, а всім учасникам - письмове повідомлення про результати торгів із зазначенням найменування та місцезнаходження учасника - переможця, пропозицію конкурсних торгів якого визнано найбільш економічно вигідною за результатами оцінки. 

Повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів або цінової пропозиції обов'язково безоплатно публікується у державному офіційному друкованому виданні з питань державних закупівель. 

Акцепт пропозиції конкурсних торгів - прийняття замовником пропозиції конкурсних торгів, яку визнано найбільш економічно вигідною за результатами оцінки, та надання згоди на взяття зобов'язань на оплату предмета закупівлі. Пропозиція конкурсних торгів вважається акцептованою, якщо замовником подано учаснику в установлений цим Законом строк письмове підтвердження про акцепт такої пропозиції.

	4.Відхилення пропозицій конкурсних торгів.

Відмова в участі у процедурі закупівлі.

Документальне підтвердження відсутності підстав, зазначених у статті 17 Закону.
 

 

 

 
	Замовник відхиляє пропозицію конкурсних торгів, у разі якщо:
1)учасник: не відповідає кваліфікаційним критеріям, встановленим статтею 16  Закону; не погоджується з виправленням виявленої замовником арифметичної помилки;
не надав забезпечення пропозиції конкурсних торгів, якщо таке забезпечення вимагалося замовником;
2) наявні підстави, зазначені у статті 17 та частині сьомій статті 28  Закону;
3) пропозиція конкурсних торгів не відповідає умовам документації конкурсних торгів.
Інформація про відхилення пропозиції конкурсних торгів із зазначенням підстави надсилається учаснику, пропозиція якого відхилена протягом трьох робочих днів з дати прийняття такого рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10 цього Закону.

Відмова в участі у процедурі закупівлі  (відповідно до Статті 17 Закону):

1. Замовник приймає рішення про відмову учаснику в участі у процедурі закупівлі  та зобов'язаний відхилити пропозицію конкурсних торгів  учасника, у разі якщо: 

1) він має незаперечні докази того, що учасник дає або погоджується дати прямо чи опосередковано будь-якій посадовій особі замовника, іншого державного органу винагороду в будь-якій формі (пропозиція щодо найму па роботу, цінна річ, послуга тощо) з метою вплинути на прийняття рішення щодо визначення переможця процедури закупівлі або застосування замовником певної процедури закупівлі; 

2) учасника було притягнуто згідно із законом до відповідальності за вчинення у сфері державних закупівель корупційного правопорушення; 

3) виявлено факт участі учасника у змові; 

4) фізична особа, яка є учасником , була засуджена за злочин, пов'язаний з порушенням процедури закупівлі, чи інший злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку; 

5) службова (посадова) особа учасника, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, була засуджена за злочин, пов'язаний з порушенням процедури закупівлі, чи інший злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку; 

6) пропозиція конкурсних торгів подана учасником процедури закупівлі, який є пов'язаною особою з іншими учасниками процедури закупівлі; 

7) учасником не надано документів, що підтверджують правомочність на укладення договору про закупівлю; 

8) учасник визнаний у встановленому законом порядку банкрутом та відносно нього відкрита ліквідаційна процедура. 

2. Замовник може прийняти рішення про відмову учаснику в участі у процедурі закупівлі та може відхилити пропозицію конкурсних торгів  учасника, у разі якщо: 

1) учасник має заборгованість із сплати податків і зборів (обов'язкових платежів); 

2) учасник не провадить господарську діяльність відповідно до положень його статуту.

	5.Відміна замовником торгів чи визнання їх такими, що не відбулися
	Замовник відміняє торги у разі:

- відсутності подальшої потреби у закупівлі товарів, робіт та послуг;

- неможливості усунення порушень, які виникли через виявлені порушення законодавства з питань державних закупівель;

- виявлення факту змови учасників;

- порушення порядку оприлюднення оголошення про проведення процедури закупівлі, акцепту, оголошення про результати процедури закупівлі, передбаченого Законом;

- подання для участі у них менше двох пропозицій конкурсних торгів;

- відхилення всіх пропозицій конкурсних торгів згідно з Законом;

- якщо до оцінки допущено пропозиції менше ніж двох учасників.

Про відміну процедури закупівлі за такими підставами має бути чітко визначено у документації конкурсних торгів.

Торги можуть бути відмінені частково (за лотом).

Замовник має право визнати торги такими, що не відбулися, у разі якщо: 

- ціна найбільш вигідної пропозиції конкурсних торгів перевищує суму, передбачену замовником на фінансування закупівлі;

- здійснення закупівлі стало неможливим внаслідок непереборної сили.
Повідомлення про відміну торгів або визнання їх такими, що не відбулися, надсилається замовником Уповноваженому органу та усім учасникам протягом трьох робочих днів з дня прийняття замовником відповідного рішення та оприлюднюється відповідно до статті 10 цього Закону.

	Розділ 6. Укладання договору про закупівлю

	1. Терміни укладання договору
	У день визначення переможця замовник акцептує пропозицію конкурсних торгів, що визнана найбільш економічно вигідною за результатами оцінки.

Замовник укладає договір про закупівлю з учасником, пропозицію конкурсних торгів якого було акцептовано, не пізніше ніж через 30 днів з дня акцепту пропозиції відповідно до вимог документації конкурсних торгів та акцептованої пропозиції. 

Договір про закупівлю, укладений з порушенням строків, передбачених абзацами третім, четвертим статті 31 Закону, є нікчемним. 

У разі письмової відмови переможця торгів підписати договір про закупівлю відповідно до вимог документації конкурсних торгів або не укладення договору про закупівлю з вини учасника у строк, визначений цим Законом, замовник повторно визначає найбільш економічно вигідну пропозицію конкурсних торгів з тих, строк дії яких ще не минув.

Договір про закупівлю є нікчемним у разі його укладення в період оскарження процедури закупівлі відповідно до статті 18 цього Закону, а також у разі його укладення з порушенням строків, передбачених абзацами третім, четвертим частини другої статті 31, абзацом четвертим частини п'ятої статті 36 та абзацом першим частини третьої статті 39 Закону.

	2. Істотні умови, які обов'язково включаються  до договору про закупівлю
	Зазначається замовником відповідно до вимог статей 40, 41 Закону.

Істотними умовами договору про закупівлю є: 

предмет договору (найменування, номенклатура, асортимент); 

кількість продукції та вимоги щодо їх якості; 

порядок здійснення оплати; 

ціна договору; 

термін та місце поставки продукції; 

строк дії договору; 

права та обов'язки сторін; 

зазначення умови щодо можливості зменшення обсягів закупівлі залежно від реального фінансування видатків; 

відповідальність сторін. 

У разі якщо сторони не досягли згоди щодо всіх істотних умов, договір про закупівлю вважається неукладеним. Якщо учасник вчинив фактичні дії щодо виконання договору, правові наслідки таких дій визначаються відповідно до Цивільного кодексу України. 

Основні вимоги до договору про закупівлю:

 Договір про закупівлю укладається в письмовій формі відповідно до положень Цивільного кодексу України та Господарського кодексу України з урахуванням особливостей, визначених цим Законом. 

Типовий договір про закупівлю затверджується Уповноваженим органом. 

 Учасник - переможець процедури закупівлі при укладенні договору повинен надати дозвіл або ліцензії на провадження певного виду господарської діяльності, якщо отримання такого дозволу або ліцензії на провадження такого виду діяльності передбачено законодавством. 

 Умови договору про закупівлю не повинні відрізнятися від змісту пропозиції конкурсних торгів або цінової пропозиції (у тому числі ціни за одиницю продукції) переможця процедури закупівлі та не повинні змінюватися після підписання договору про закупівлю до повного виконання зобов'язань сторонами, крім випадків зменшення обсягів закупівлі залежно від реального фінансування видатків та узгодженого зменшення сторонами договору ціни договору про закупівлю. 

Основні умови, які обов’язково будуть включені до договору про закупівлю зазначено у Додатку № 5 цієї документації.

	3. Дії замовника при відмові переможця торгів підписати договір про закупівлю
	У разі письмової відмови переможця торгів підписати договір про закупівлю відповідно до вимог документації конкурсних торгів або не укладення договору про закупівлю з вини учасника у строк, визначений Законом, замовник повторно визначає найбільш економічно вигідну пропозицію конкурсних торгів з тих, строк дії яких ще не минув.

	4. Забезпечення виконання договору про закупівлю
	Забезпечення виконання договору не вимагається



	7. Порядок оскарження процедур закупівлі

	1. Порядок оскарження процедур закупівлі
	Порядок оскарження процедур закупівлі відповідно до статті       18 Закону України "Про здійснення державних закупівель"

	8. Подання інформації під час проведення процедури закупівлі

	1.Подання інформації під час проведення процедури закупівлі
	 Подання інформації під час проведення процедури закупівлі (відповідно до статті 14 Закону)

Подання інформації під час проведення процедури закупівлі здійснюється у письмовій формі. 

У разі якщо замовник та учасники під час проведення процедури закупівлі надали інформацію в іншій формі, ніж письмова, зміст такої інформації повинен бути ними письмово підтверджений. 

 Замовник протягом усього процесу здійснення процедури закупівлі забезпечує конфіденційність інформації, наданої учасниками (учасниками попередньої кваліфікації). Інформація щодо розгляду та оцінки пропозицій конкурсних торгів надається виключно Уповноваженому органу, органам, що здійснюють державне регулювання та контроль у сфері закупівель, органу оскарження та суду.

	9. Інформування учасників про результати проведення процедури закупівлі

	1.Інформування учасників про результати проведення процедури закупівлі
	Оголошення про результати проведення процедури закупівлі безоплатно публікується в державному офіційному друкованому виданні з питань закупівель та безоплатно розміщується на 
веб-порталі Уповноваженого органу відповідно до статті 10 цього Закону протягом семи днів з дня укладення договору про закупівлю або прийняття рішення про відміну торгів чи визнання їх такими, що не відбулися.


                  Додаток  № 1
ТЕХНІЧНЕ ЗАВДАННЯ

ПРЕДМЕТ ЗАКУПІВЛІ: Ремонтування комп’ютерів і периферійного устаткування (заправка та відновлення картриджів) Код згідно ДК 016:2010 - 95.11.1.

	        Технологія заправлення лазерного картриджа передбачає наступні операції: розбирання картриджа, очищення корпуса й деталей картриджа від залишків тонера, обробка барабана, що чистить леза й інших деталей спеціальними полірувальними матеріалами, засипання нового тонера, установка якщо буде потреба транспортної пломби, складання, тестування картриджа, упакування в пакет і картонну коробку. 

                При відновленні картриджа крім всіх операцій, описаних у попередньому абзаці, здійснюється заміна барабана й лез, магнітного ролика й ролика створення первісного заряду (PCR). Таким чином, після відновлення, всі деталі й матеріали картриджа, які забезпечують якісну печатку, є новими. 

               Якість печатки лазерного картриджа визначається якістю видаткових матеріалів, використовуваних при відновленні, а також строгим дотриманням технології розбирання, чищення, заповнення й складання кожної моделі картриджа. 

                Заправлення та відновлення струминних картриджів.

               Якість печатки струминного картриджа визначається якістю використовуваного чорнила, а також (у тих картриджах, де є присутнім друкуюча голівка) якістю чищення або мийки голівки. 

                Для чищення голівок залежно від  типу картриджа, використовуються технології чищення голівок паром, ультразвукова мийка дистильованою водою, а також промивання спеціальними рідинами. 

                Всі роботи виконуються з використанням спеціального устаткування.

                Видаткові матеріали які будуть використовуватися для заправлення й відновлення картриджів повинні бути нові і оригінальні.

          Доставка картриджів  до місця  заправлення та до  Замовника здійснюється  за рахунок Виконавця.

№ п/п

Найменування принтера

Найменування картриджа

Кількість послуг

 

Заправка картриджів

 

 

1

Canon MF4120/4140/4150/факсов L100/L120

FX-10

30

2

HP 1010

Q 2612A

20

3

HP 2015

Q7553A

80

5

HP 1300

Q2613A

33

6

HP 1300

Q2613X

33

7

Canon LBP-3200/5630/5650

EP-27

27

8

Canon LBP-800 / 810 / 1120

EP-22

13

9

Samsung ML-1910 / 1915 / 2525 / 2580, SCX-4600 / 4623

MLT-D108S

67

10

Samsung SCX-4833FD5637FR,ML-3310D/3710D

MLT-D205E

13

11

HP 2015

Q7553X

80

12

HP 1160/ 1320

Q5949X

80

13

HP 1100

C4092A

7

14

HP 1160/ 1320

Q5949A

85

15

HP LJ P2035 / P2055d

CE505A

85

16

HP LJ P2035 / P2055d

CE505X

60

17

HP 1200

C7115A

10

18

HP 1200

C7115X

10

19

HP  LaserJet 4250 / 4350

Q5942A

8

20

HP LaserJet 4250 / 4350

Q5942X

7

21

HP LJ P1102 / 1102w / M1132 / 1212nf

CE285A

20

22

Epson LX/FX 300

FX-80

201

23

Epson FX-890

FX-890

667

24

Panasonic 88A

KX-FAT88A

13

25

Canon IR 1133

C-EXV40

53

26

HP 80А

CF280A

7

 

Відновлення картриджів

 

 

27

Canon MF4120/4140/4150/факсов L100/L120

FX-10

8

28

HP 1010

Q2612A

5

29

HP 2015

Q7553A

20

30

HP 1300

Q2613A

8

31

Canon LBP-3200/5630/5650

EP-27

7

32

Canon LBP-800 / 810 / 1120

EP-22

3

33

Samsung ML-1910 / 1915 / 2525 / 2580, SCX-4600 / 4623

MLT-D108S

17

34

Samsung SCX-4833FD5637FR,ML-3310D/3710D

MLT-D205E

3

35

HP 2015

Q7553Х

20

36

HP 1160/ 1320

Q5949Х

20

37

HP 1100

C4092A

2

38

HP 1160/ 1320

Q5949A

21

39

HP LJ P2035 / P2055d

CE505A

21

40

HP LJ P2035 / P2055d

CE505Х

15

41

HP 1200

C7115A

3

42

HP  42A

Q5942A

2

43

HP LJ P1102 / 1102w / M1132 / 1212nf

CE285A

5

44

Canon IR 1133

C-EXV40

13

45

HP 80А

CF280A

2




        Додаток №2

„Пропозиція конкурсних торгів" подається у вигляді, наведеному нижче.

Учасник не повинен відступати від даної форми.

ПРОПОЗИЦІЯ КОНКУРСНИХ ТОРГІВ НА УЧАСТЬ У ВІДКРИТИХ ТОРГАХ НА ЗАКУПІВЛЮ 

Ремонтування комп’ютерів і периферійного устаткування (заправка та відновлення картриджів) Код згідно ДК 016:2010 -  95.11.1.

Уважно вивчивши документацію конкурсних торгів, цим подаємо на участь у торгах свою пропозицію конкурсних торгів:

1. Повне найменування Учасника ______________________________________________

2. Адреса (юридична та фактична) ______________________________________________

3. Телефон/факс _____________________________________________________________ 

4. Керівництво (прізвище, ім’я по батькові) ______________________________________ 

5. Код ЄДРПОУ ____________________________________________________________ 

6. Форма власності та юридичний статус підприємства (організації), дата утворення, місце реєстрації; спеціалізація_______________________________________________ 

7. Загальна вартість пропозиції конкурсних торгів без ПДВ, грн.: 

Цифрами ______________________________________________________________________

Літерами ______________________________________________________________________

8. Загальна вартість пропозиції конкурсних торгів з ПДВ, грн.: 

Цифрами ______________________________________________________________________

Літерами _______________________________________________________________________

9. Уповноважений представник Учасника на підписання документів за результатами процедури закупівлі _______________________________________________________

До акцепту нашої пропозиції конкурсних торгів Ваша документація конкурсних торгів разом з нашою пропозицією (за умови її відповідності всім вимогам) мають силу попереднього договору між нами. Якщо наша пропозиція буде акцептована, ми візьмемо на себе зобов'язання виконати всі умови, передбачені Договором.

Ми погоджуємося дотримуватися умов цієї пропозиції протягом 90 календарних днів з моменту закінчення строку подання пропозицій конкурсних торгів, встановленого Вами. Наша пропозиція буде обов'язковою для нас і може бути акцептована Вами у будь-який час до закінчення зазначеного терміну.

Якщо наша пропозиція буде акцептована, ми зобов'язуємося підписати Договір із Замовником не раніше ніж через 10 днів з дати публікації у державному офіційному друкованому виданні з питань державних закупівель повідомлення про акцепт пропозиції конкурсних торгів, але не пізніше ніж через 30 робочих днів з дня акцепту пропозиції.

МП






___________________________________________

           (Підпис керівника підприємства, організації, установи)

                                                                                                                                          Додаток №3

РЕЄСТР ДОКУМЕНТІВ,

наданих у складі  пропозиції конкурсних торгів**

	№ 

з/п
	Найменування документу
	№ сторінки

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


(Посада, прізвище, ініціали, підпис уповноваженої особи Учасника, завірені печаткою*.)

Примітки:

**Реєстр документів, наданих у складі пропозиції конкурсних торгів подається на бланку Учасника (у випадку, якщо Учасник такий бланк має).

* Ця вимога не стосується учасників, які здійснюють діяльність без печатки згідно з чинним законодавством

До
                                                                                                                                          Додаток №4
Зразок оформлення конверту, у якому подається пропозиція конкурсних торгів

Не відкривати до 11 год. 00 хв.  22 квітня 2015 р.

Найменування учасника

Код за ЄДРПОУ

Адреса (місцезнаходження)

Телефон 

Пропозиція конкурсних торгів
на закупівлю: 

«Ремонтування комп’ютерів і периферійного устаткування (заправка та відновлення картриджів)»
 Код згідно ДК 016-2010 – 95.11.1
                                                                           Українське державне підприємство   

                                                                           поштового зв’язку «Укрпошта»

                                                                           Одеська дирекція

                                                                           вул. Садова, 10, м. Одеса,65001

                                                                           3-й поверх, каб. 17
                                                                                                                                         Додаток № 5

ОСНОВНІ УМОВИ ДОГОВОРУ ПРО ЗАКУПІВЛЮ

Українське державне підприємство поштового зв’язку (УДППЗ) «Укрпошта», яке є платником податку на прибуток на загальних умовах, в особі _____________________________________________________(далі - Замовник), з однієї сторони, і ____________________________________________________ (далі - Виконавець), з іншої сторони, разом - Сторони, уклали цей Договір про таке (далі - Договір): 
1. Предмет договору.
     1.1. Учасник зобов'язується у 2015 році надати послуги з ремонтування комп’ютерів і периферійного устаткування (заправка та відновлення картриджів) згідно ДК 016-2010  код 95.11.1 в обсягах, цінах та сумах відповідно до специфікації, що є додатком до цього Договору ,  а  Замовник - прийняти і оплатити такі послуги. 

     1.2. Найменування  послуги та кількість  послуг  зазначені в специфікацією  цього договору (додаток №1)

     1.3. Обсяги закупівлі товарів (робіт або послуг) можуть  бути  зменшені залежно від  реального фінансування видатків. 

     2. Якість.

 2.1. Виконавець повинен надавати передбачені цим Договором послуги, якість яких він гарантує, що  включає належний рівень послуг згідно з Договором та специфікацією. У разі неякісного надання послуг, Виконавець зобов’язаний за власний рахунок здійснити  заправку, відновлення або ремонт картриджів.

3. Ціна договору
 3.1. Під ціною цього Договору сторони розуміють загальну ціну наданих послуг за даним Договором.
3.2.Ціна цього Договору становить: ___________  грн., У тому числі ПДВ

3.3.Ціна цього Договору може бути зменшена за взаємною згодою Сторін.
4. Порядок розрахунків.
4.1.  За надані за даним Договором послуги (заправка картриджів) Виконавець надає Замовнику (вказати порядок розрахунку)
4.2.    Оплата послуг здійснюється шляхом перерахування грошових коштів на поточний рахунок або внесенням наявних грошових коштів в касу Виконавця. Датою оплати за даною угодою вважається дата надходження грошових коштів на поточний рахунок або дата внесення грошових коштів в касу Виконавця.
5. Надання послуг
5.1 Замовник визначає відповідального працівника за здійснення закупівлі: Гордієнко Марина Олександрівна, яка діє на підставі відповідної довіреності. Передача картриджів для заправки або відновлення здійснюється на підставі видаткової накладної.
5.2.  Термін надання послуг: в перебігу ____________ з моменту отримання заявки і отримання від Замовника картриджів .

5.3.Приймання наданих послуг здійснюється шляхом підписання акту прийому-передачі.

5.4. Приймання та доставка картриджів здійснюється силами Виконавця за адресою: 

 м. Одеса, вул.. Садова,10.

5.5. Виконавець здійснює відновлення картриджів виключно за заявками Замовника.

6. Права та обов'язки сторін Договору.
 6.1. Замовник зобов’язаний:

 6.1.1. Своєчасно та в повному обсязі сплачувати за надані послуги.

 6.1.2. Приймати надані послуги згідно з актом виконаних робіт.

 6.2. Замовник має право:

 6.2.1. Достроково розірвати цей Договір у разі невиконання зобов'язань Виконавцем, повідомивши про це його у двомісячний термін.

 6.2.2. Контролювати надання послуг у строки, встановлені цим Договором.

 6.2.3. Зменшувати обсяг надання послуг та загальну вартість цього Договору залежно від реального фінансування видатків. У такому разі Сторони вносять відповідні зміни до цього Договору.

 6.2.4. Повернути рахунок  без здійснення оплати в разі неналежного оформлення документів, зазначених у пункті 4.1 розділу 4 цього Договору (відсутність печатки, підписів тощо).

6.3. Виконавець зобов’язаний:

6.3.1 Забезпечити  надання послуг у строки, встановлені цим Договором.

6.3.2. Забезпечити  надання послуг, якість яких відповідає умовам, установленим розділом 2 цього Договору.

6.4. Виконавець  має право:

6.4.1. Своєчасно та в повному обсязі отримувати плату за надані послуги.

6.4.2. На дострокове надання послуг за письмовим погодженням Замовника.

6.4.3. У разі невиконання зобов'язань Замовником Виконавець має право достроково розірвати цей Договір, повідомивши про це Замовника за один місяць.  

6.4.4. Дотримувати терміни, вказані в п. 5.2 Договору за умови дотримання Замовником термінів оплати за даною угодою

7. Відповідальність сторін

 7.1. У разі невиконання або неналежного виконання своїх зобов'язань за Договором Сторони несуть відповідальність, передбачену законами та цим Договором.

7.2. За умови невчасного надання послуг з вини виконавця, до нього застосовуються штрафні санкції у розмірі подвійної облікової ставки НБУ, за кожний день прострочення виконання.
7.3. У невчасної оплати наданих послуг, Замовник зобов'язаний сплатити Виконавцю штрафу в розмірі подвійної облікової ставки НБУ за кожний день прострочення від вартості несвоєчасно сплачених послуг.

7.2. Всі спори, що виникають у зв’язку з виконанням цього Договору, вирішуються у Господарському суді Одеської області. 
8.  Обставини непереборної сили.

      8.1. Сторони звільняються від відповідальності за невиконання або неналежне виконання зобов'язань за цим Договором у разі виникнення обставин непереборної сили, які не існували під час укладання Договору та виникли поза волею Сторін (аварія, катастрофа, стихійне лихо, епідемія, епізоотія, війна тощо).

     8.2.  Сторона, що не може виконувати зобов'язання за цим Договором унаслідок дії обставин непереборної сили, повинна не пізніше ніж протягом 30 днів з моменту їх виникнення повідомити про це іншу Сторону в письмовій формі.

    8.3. У разі коли строк дії обставин непереборної сили продовжується більше ніж 60 днів, кожна із Сторін в установленому порядку має право розірвати цей Договір. У разі попередньої оплати Перевізник повертає Замовнику кошти протягом трьох днів з дня розірвання цього Договору.

9. Вирішення спорів

     9.1. У випадку виникнення спорів або розбіжностей Сторони зобов'язуються вирішувати їх шляхом взаємних переговорів та консультації.

    9.2. У разі недосягнення Сторонами згоди спори (розбіжності) вирішуються у судовому порядку.

10. Строк дії договору

    10.1. Цей Договір набирає чинності з моменту підписання і діє до 31.12.2015 р.

    10.2. Цей Договір укладається і підписується у двох примірниках, що мають однакову юридичну силу.


                                                   11. Інші умови
    11.1. Зміни, доповнення і додатки до цього Договору вступають в юридичну силу і є невід'ємною частиною договору тільки після їх оформлення письмово і підписання обома Сторонами, при цьому підписи Сторін повинні скріпляти відтисненнями їх печатки.

    11.2. Зміни в тексті Договору (закреслення, виправлення, стирання), а рівно і в додатках, доповненнях до нього, не завірені підписами Сторін, юридичної сили не мають.
   11.3. Розірвання Договору з обопільної згоди Сторін можливе у будь-який час. Розірвання договору в односторонньому порядку однієї із сторін допускається за умови письмового повідомлення іншої сторони за 60 днів до передбачуваної дати розірвання.
    11.4. Сторони
підтверджують, що Виконавець є (вказати вид оподаткування)

12. Додатки до договору

    12.1. Невід’ємною частиною цього Договору є специфікація. 

Ми згодні з тим, що зазначені умови будуть включені до Договору про закупівлю.

..............................................................

(підпис)

...............................................................

(посада)

............................................................... М. П.

                                                                                                                                         Додаток № 6

ОФОРМЛЮЄТЬСЯ НА ФІРМОВОМУ БЛАНКУ УЧАСНИКА

 (назва, поштові, банківські  реквізити, тел./факс учасника)

місто ________

_____________________ (дата прописом)

Довіреність

Цією довіреністю уповноважується _______________ (посада, ПІБ), паспорт _______ (серія) №___________ ,виданий ___________________ (ким) «____» ____________ ______ року на право представляти інтереси ________________________ (найменування учасника закупівлі) під час проведення ____________________________ (найменування Замовника) закупівлі ____________________ (назва предмету закупівлі) за процедурою «відкриті торги» (оголошення №__________ опубліковане у інформаційному бюлетені «Вісник державних закупівель» №___ (___) від ______________ р.) з усіма правами, що надані учаснику закупівлі Законом України «Про здійснення державних закупівель» від 10.04.2014р.      №1197-VIІ року для здійснення такого роду повноважень, в тому числі: подавати заявки, запити та інші документи, отримувати відповіді на запити, подавати Замовнику пропозицію конкурсних торгів, бути присутнім на процедурі розкриття пропозицій конкурсних торгів, подавати роз’яснення щодо змісту пропозиції конкурсних торгів, а також вчиняти інші дії, передбачені законодавством України для такого роду повноважень та які на думку представника будуть доцільними для правильного та ефективного ведення справ від імені ___________________ (найменування учасника). 

Довіреність видана строком на _________________ і дійсна до _____________ .

_______________ (посада керівника учасника)

_______________ ПІБ керівника

М.П. (за наявності)*

* у випадку, якщо учасник є фізичною особою-підприємцем та не має печатки, довіреність повинна бути посвідчена нотаріально.
    Додаток № 7


	Замовник встановлює такі кваліфікаційні критерії та визначає  перелік  документів,  що  підтверджують інформацію учасників про відповідність їх таким критеріям

	Кваліфікаційний критерій


	Перелік документів, що підтверджують інформацію про відповідність учасників таким критеріям.

	1. Наявність обладнання та матеріально-технічної бази.
	1) Довідка у довільній формі про наявність обладнання та матеріально-технічної бази.



	2. Наявність працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід.
	1) Довідка у довільній формі про наявність  працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід;

До довідки додаються на кожного працівника копії наказів про призначення на посаду та копії дипломів

	3. Наявність документально підтвердженого досвіду виконання аналогічних договорів.
	1) Довідка у довільній формі про наявність досвіду виконання аналогічних договорів  з поставки товару/надання послуг (із зазначенням контактних осіб від Замовників і їх телефонів).

До довідки додаються копії відповідних договорів із контрагентами про постачання товару/надання послуг протягом останніх 2 років предмету закупівлі. Копії договорів повинні містити всі сторінки договорів.



	4. Наявність фінансової спроможності (баланс, звіт про фінансові результати, звіт про рух грошових коштів, довідка з обслуговуючого банку про відсутність (наявність) заборгованості за кредитами).
	1. Копія балансу (форма №1) та звіту про фінансові результати (форма №2) на останню звітну дату та за попередній рік.
2. Копія Звіту про рух грошових коштів (форма №3) на останню звітну дату.

Учасники для яких встановлена законодавством скорочена за показниками фінансова звітність подають у складі пропозиції конкурсних торгів лише наявні документи та лист в довільній формі з посиланням на підстави надання скороченої фінансової звітності.

3. Оригінал довідки з обслуговуючого банку про відсутність (наявність) заборгованості за кредитами, яка видана не пізніш ніж за 10 календарних днів до дня розкриття пропозицій конкурсних торгів.

4. Оригінал або засвідчена  згідно умови  ч.1 розділу 3 цієї документації Учасника копія довідки органу Пенсійного фонду України про відсутність (наявність) заборгованості перед ПФ, яка видана не пізніш ніж за 30 календарних днів до дня розкриття пропозицій конкурсних торгів.
5 Оригінал довідки, складеної Учасником в довільній формі, про наявність у учасника рахунка/рахунків в банку/банках.

	Замовник зазначає вимоги, встановлені статтею 17 Закону та визначає перелік документів, що підтверджують відповідність учасників таким вимогам.

	Вимоги, встановлені ст. 17 Закону


	Перелік документів, що підтверджують інформацію про відповідність учасників таким вимогам.

	1. Учасник не пропонує, не дає та не погоджується дати прямо чи опосередковано  будь-якій посадовій  особі  замовника,  іншого державного  органу  винагороду  в будь-якій формі (пропозиція щодо найму на роботу,  цінна річ,  послуга тощо) з  метою  вплинути  на прийняття  рішення  щодо  визначення переможця процедури закупівлі або застосування замовником певної процедури закупівлі
	1) Довідка Учасника у довільній формі із зазначенням, що Учасник (для юридичних осіб – особи, що уповноважені діяти від імені Учасника) не пропонують, не дають та не погоджуються дати прямо чи опосередковано  будь-якій  посадовій  особі  замовника   винагороду  в будь-якій формі (пропозиція щодо найму на роботу,  цінна річ,  послуга, тощо) з  метою  вплинути  на прийняття  рішення  щодо  визначення переможця процедури закупівлі або застосування замовником певної процедури закупівлі

	2.  Учасник не знаходиться у змові з іншими учасниками процедури закупівлі  спрямованої  на встановлення ціни пропозиції конкурсних  торгів  або  на   штучних   або неконкурентних рівнях.


	  Довідка  Учасника у довільній формі із зазначенням, що Учасник  не знаходиться у змові з іншими учасниками процедури закупівлі  спрямованої  на встановлення ціни пропозиції конкурсних  торгів  або  на   штучних   або неконкурентних рівнях. 



	3.  Фізична  особа,  яка є учасником  не була засуджена за злочин,  пов'язаний з  порушенням процедури  закупівлі,  чи  інший  злочин,  вчинений  з  корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку.
	 Оригінал довідки департаменту інформаційних технологій МВС України про те, що фізична особа (для фізичних осіб - суб’єктів підприємницької діяльності), яка є учасником, не була засуджена за злочин, пов’язаний з порушенням процедури закупівлі чи інший злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку, не більше  30 денної  давнини відносно дати розкриття пропозицій конкурсних торгів(тобто,не раніше дати оприлюднення оголошення про проведення торгів).


	4.  Службова    (посадова)   особа   учасника, яку уповноважено учасником представляти  його  інтереси  під  час 

проведення  процедури  закупівлі,  була   засуджена   за   злочин, пов'язаний  з  порушенням  процедури  закупівлі,  чи інший злочин, вчинений з корисливих мотивів,  судимість з якої не знято  або  не погашено у встановленому законом порядку.
	Оригінал  довідки департаменту інформаційних технологій МВС України про те, що керівника Учасника та посадову особу учасника, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі (для юридичних осіб), було (не було) засуджено за злочин, пов'язаний з порушенням процедури закупівлі чи інший злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку, не більше 30 денної давнини відносно дати розкриття пропозицій конкурсних торгів(тобто,не раніше дати оприлюднення оголошення про проведення торгів).

	5. Документи,  що підтверджують правомочність на укладення  договору про закупівлю
	1. Довідка Учасника (в довільній формі) про правомочність на укладення договору про закупівлю;


	6. Учасник не має заборгованості із сплати податків і зборів (обов'язкових платежів).
	 1. Оригінал або нотаріально завірена копія довідки ДПІ про відсутність заборгованості по сплаті обов'язкових податків і зборів в Україні, дійсної на дату розкриття пропозиції конкурсних торгів, або в якої вказана дата стану заборгованості не раніше ніж 10 календарних днів від дати розкриття пропозицій конкурсних торгів;

2. Оригінал або нотаріально завірена копія документу, який видано органами системи Міністерства юстиції України, який підтверджує, що проти учасника не порушено справу (провадження у справі) про банкрутство та/або про відсутність рішення про визнання учасника у встановленому порядку банкрутом, видану не раніше 15 календарних днів відносно дати розкриття пропозицій конкурсних торгів;



	7.  Учасник  провадить господарську діяльність відповідно до положень його статуту  і не є пов'язаною особою з іншими учасниками процедури закупівлі..
	1. Копія Статуту (основний текст та зміни до нього - при наявності) або іншого установчого документу (засвідчена  згідно умови  ч.1 розділу 3 цієї документації).

2. Довідка, складена у довільній формі, яка містить відомості про підприємство:

а) реквізити (адреса - юридична та фактична, телефон, факс, телефон для контактів); 

б) керівництво (посада, ім'я, по батькові, телефон для контактів) - для юридичних осіб;

в) форма власності та юридичний статус, організаційно-правова форма (для юридичних осіб).

3. Копія документа, що підтверджує реєстрацію в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб підприємців (ЄДРПОУ).

4. Копія довідки ЄДРПОУ з державної служби статистики України (для юридичних осіб).
5. Копія Витягу з Реєстру платників єдиного податку або Реєстру платників податку на додану вартість (або копія свідоцтва про реєстрацію платника податку на додану вартість).

6. Копія довідки про присвоєння ідентифікаційного коду (для фізичних осіб);

7. Копія паспорту (для фізичних осіб).

8.Довідка, складена Учасником у довільній формі про наявність виконаних повністю або виконаних поточних зобов’язань перед Замовником, які виконуються в обумовлений сторонами строк, відсутність між Учасником та Замовником майнового спору, незадоволених претензій, невиконаних рішень судових та/або правоохоронних органів.

Примітки: документи, що не передбачені законодавством для учасників фізичних осіб-підприємців, не подаються ними у складі пропозиції конкурсних торгів або кваліфікаційній документації.
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